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Nome del

Termine di

Soggetto a cui e attribuito in

Organo

Procedimento

Fonte normativa

Responsabile
dell'istruttoria

responsabile del
procedimento

Dott.ssa Giovanna

conclusione e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

Entro i vari termini

caso di inerzia il potere
sostitutivo (recapito
telefonico/ mail)

Segretario Comunale

competente al
provv.to finale

Consiglio e Giunta
Comunale

Procedimento per
I’'adozione delle
deliberazioni del Consiglio
comunale e Giunta di

D. Lgs. 267/2000 -

Statuto - Regolam. sul

funzion. Consiglio
comunale

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Pigozzi

previsti dalle specifiche
normative di
riferimento e, in
mancanza, 90 gg.
Entro i termini previsti

Segretario Comunale

Consiglio Comunale

competenza

Procedimento nomina

D. Lsg 267/2000

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

dalla normativa

Entro i termini previsti

Segretario Comunale

Dott.ssa Giovanna

organo revisione economico
Procedimento per
I'adozione delle
determinazioni dirigenziali
relative al funzionamento
dei servizi

D. Lsg 267/2000

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Dott.ssa Giovanna

dalla normativa

Entro i termini previsti

Segretario Comunale

Pigozzi

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Acquisizione negoziata di
beni e servizi

D.Lgs. 50/2016 e
relativi normativa sul
mercato elettronico

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Pigozzi

dalla normativa

Dott.ssa Giovanna

Entro i termini previsti

Segretario Comunale

Consiglio Comunale

Bilancio annuale e
pluriennale e successive
variazioni

D. Lsg 267/2000

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Pigozzi

Dott.ssa Giovanna

dalla normativa

Segretario Comunale

Entro i termini previsti

Consiglio Comunale

D. Lsg 267/2000

Dott.ssa Giovanna

Rendiconto
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Pigozzi Pigozzi dalla normativa
Rendiconto Economale D. Lsg 267/2000 Dott.ssa Giovanna Marras Monica Entro i termini previsti Segretario Comunale Marras Monica
Regolamento di Pigozzi dalla normativa

Contabilita

Marras Monica

Inventario

D. Lsg 267/2000

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Consiglio Comunale

Denunce fiscali:770-Irap

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Tesoreria Comunale D. Lsg 267/2000 Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
Pigozzi Pigozzi Pigozzi
Controllo partecipate Ente Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Annuale Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
Pigozzi Pigozzi Pigozzi
Verifica inadempimenti Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
Pigozzi Pigozzi Pigozzi
Pagamento mutui Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
Pigozzi Pigozzi Pigozzi
Emissione mandati Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
Pigozzi Pigozzi Pigozzi
Marras Monica
Emissione reversali Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
Pigozzi Pigozzi Pigozzi
Marras Monica
Invio telematico corte dei Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
conti e Finanza Locale di Pigozzi Pigozzi Pigozzi
documenti finanziari in
formato Xml
Fabbisogno del personale D.Lgs 267/00 D.Lgs Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Giunta Comunale

165/00 Leggi
finanziaria

Pigozzi

Pigozzi

Certificazioni di servizio ai

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti

Segretario Comunale

Marras Monica
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dipendenti di ruolo, a tempo
determinato e al personale
cessato dal servizio

dalla normativa

Risoluzione Rapporto di

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti

Segretario Comunale

Marras Monica

Lavoro dalla normativa
Sottoscrizione contratto C.C.N.L. DIgs.165/200 Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Giunta Comunale
decentrato Pigozzi Pigozzi

TFR personale

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Dichiarazioni : UNIEMENS —
F24 EP

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Collocamento a riposo
Certificazioni: mod.PA04 —
Mod. 350p,
Ricongiunzioni,riscatti ecc

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Certificazioni certificati di
servizio personale ruolo e
non, attestazioni
partecip.concorsi

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Trattamento economico
fondamentale rinnovi
contrattuali - pagamento

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Contributi prev.li ed ass.li

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Denunce infortuni
dipendenti

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Statistiche sul personale
(rilevazione deleghe
sindacali Anagrafe
prestazioni, tassi assenza e

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica
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presenza Pubblicazione on
line

Conto annuale e relazione
Pubblicazione on line

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Liquidazione competenze
commissioni giudicatrici
selezione e concorsi

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Monitoraggio ferie e
permessi

Marras Monica

Marras Monica

Entro i termini previsti
dalla normativa

Segretario Comunale

Marras Monica

Procedimento
sanzionatorio di
accertamento evasione

Marras Monica

Marras Monica

Segretario Comunale

Marras Monica

Dott.ssa Giovanna
Pigozzi

ICUT
Accertamento con Marras Monica Marras Monica Segretario Comunale Marras Monica Dott.ssa Giovanna
adesione Pigozzi
Procedimento di Marras Monica Marras Monica Entro i termini previsti Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
rateazione dalla normativa Pigozzi
Discarichi Marras Monica Marras Monica Entro i termini previsti Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
dalla normativa Pigozzi
Rimborsi Marras Monica Marras Monica Entro i termini previsti Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
dalla normativa Pigozzi
Procedimento di Marras Monica Marras Monica Entro i termini previsti Segretario Comunale Dott.ssa Giovanna
conciliazione tributaria dalla normativa Pigozzi
Determinazione aliquote e Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Giunta e consiglio
tariffe Pigozzi Pigozzi Comunale
Regolamenti Ufficio tributi Dott.ssa Giovanna Dott.ssa Giovanna Immediata Segretario Comunale Consiglio Comunale
Pigozzi Pigozzi




